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CIRCOLARE N. 99

Ai Docenti

Agli studenti

Al genitori

e, p.c. Al Personale A.T.A.
Al Sito WEB

OGGETTO : Assenze, entrate in ritardo, uscite in anticipo

Con la presente si chiede di attenersi scrupolosamente alle norme generali di comportamento
nei casi di seguito indicati:

ASSENZE

Dopo un’assenza di uno o pit giorni I'alunno ¢ riammesso in classe con la giustificazione firmata
dal genitore sul libretto personale. Il docente della prima ora di lezione provvede a controfirmare la
giustificazione e a trascriverla sul registro di classe. Se sprovvisto di giustificazione, I"alunno verra
ammesso in classe con riserva e dovra portare la giustificazione il giorno successivo.

Il docente della prima ora di lezione ¢ tenuto a segnalare tale situazione sul registro di classe in
modo che il giorno successivo il docente della prima ora di lezione sappia di doverla richiedere.

Se I'assenza non viene giustificata entro tre giorni, I’alunno sard ammesso solo se accompagnato da
un genitore.

Le assenze collettive arbitrarie dovranno essere giustificate personalmente dai genitori e di esse si
terra conto nell’attribuzione del voto di condotta.

Si ricorda, inoltre, che ¢ in vigore un limite massimo delle assenze superato il quale I'anno
scolastico sara invalidato e lo studente non sara ammesso allo scrutinio finale (art. 14, comma 7 del
D.P.R. 22 giugno 2009, n. 122).

INGRESSI IN RITARDO

Gli studenti devono trovarsi in classe alle ore 8.05 per il regolare inizio delle lezioni.

Gli studenti in ritardo, entro le ore 8.15. saranno ammessi in aula dal docente presente alla prima
ora di lezione che annotera il ritardo sul registro di classe. Il ritardo dovra essere comunque
regolarmente giustificato sul libretto il giorno successivo.

Il docente coordinatore della classe ¢ tenuto a segnalare alla famiglia 1 ritardi abituali e richiedere
che I"alunno venga accompagnato da un genitore dopo il verificarsi di tre ritardi.

[ ritardi (anche se giustificati) superiori a cinque nel primo quadrimestre e a quattro nel secondo
quadrimestre saranno sanzionati con la riduzione di un punto del voto di condotta.




Gli studenti che si presentano in istituto dopo le ore 8.15 (ora di chiusura dei cancelli) saranno
ammessi solo se accompagnati dai genitori. Sono ammesse deroghe solo in casi eccezionali (ad es.
studenti pendolari che per giungere in istituto utilizzano mezzi pubblici o studenti che presentano
certificazione per visita medica o effettuazione di analisi cliniche o altro).

Si richiama, inoltre. quanto previsto dal Regolamento sulle deroghe del limite delle assenze (ai sensi
del DPR n.122/2009 art. 14 c¢.7), precisando che nel conteggio finale sono considerati anche i
ritardi.

ENTRATA POSTICIPATA

Gli ingressi posticipati sono consentiti non oltre 'inizio della seconda ora e se |'alunno &
accompagnato da un genitore.

Le entrate fuori orario vanno annotate, a cura del docente della seconda ora, sul registro di classe.
Se I"orario in entrata subisce modifiche temporanee quando ricorrono motivi di forza maggiore, le
comunicazioni in merito sono effettuate almeno il giorno prima e gli studenti avranno cura di
annotarle sul diario.

E preciso dovere dei genitori tenersi aggiornati per tramite dei figli riguardo alle suddette
comunicazioni.

USCITA ANTICIPATA

Sono consentite uscite anticipate solo in presenza di un genitore e in casi eccezionali. Tali uscite
sono consentite limitatamente all’ultima ora di lezione dell’orario curricolare della classe. Gli
alunni saranno dimessi direttamente dal docente dell’ultima ora.

In nessun caso sono autorizzate uscite anticipate senza la presenza a scuola di un genitore o di un
suo delegato che dovra presentare. unitamente ad un documento d’identita, delega sottoscritta dal
genitore.

Non sono concesse uscite anticipate o entrate posticipate nel mese di Maggio. se non per situazioni
di effettiva e indifferibile necessita dichiarate dai genitori.

Gli studenti pendolari possono essere autorizzati dal Dirigente Scolastico, dietro richiesta scritta e
motivata da parte dei genitori, ad entrare e/o uscire dalla scuola con alcuni minuti di differenza
rispetto all’orario delle lezioni. Tale concessione viene data all’inizio dell’a.s. e annotata sul registro
di classe.

Si ricorda che ¢ compito del docente della prima ora verificare che le assenze e i ritardi del
giorno precedente siano stati giustificati dal genitore, annotando con precisione sul giornale di
classe i nominativi degli studenti che devono regolarizzare. Tale riscontro servira al docente
coordinatore della classe per la verifica periodica ed attivare la procedura di rito.
Inoltre, in caso di assenze collettive arbitrarie il docente della prima ora di lezione ¢ tenuto a
segnalare tempestivamente tale situazione alla Vicepresidenza per i provvedimenti necessari.
Tutti i docenti sono invitati a comunicare al coordinatore del Consiglio di classe 1 nominativi degli
studenti con numerose assenze, ritardi abituali e solitamente sprovvisti di giustificazione.

Si ringrazia per la collaborazione.

IGENTE SCOLASTICO
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